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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea ediției  

 Nr. 

Crt. 

Elemente privind 

responsabilii/ 

operațiunea 

Numele și prenumele Funcția Data Semnătura 

1 2 3 4 5 

1.1. 

Elaborat  Oglan Sorin 

Perianu Alexandru 

Sima Mariana 

Mereuta Aurelia 

Albu Ionela 

Husein Nerdiz 

Jipa Daniela 

Colioglu Matei Ionel 

Cirease Alina 

Coicheci Cristian 

Gadiuta Danut 

Gluga Stefania 

Membri CA 18.05.2020 

  

1.2. Verificat  Bîlea Olguța Director 18.05.2020  

1.3. Aprobat  Bîlea Olguța Director 18.05.2020   

1.4. Informare  Bîlea Olguța Director 18.05.2020  

1.5. Arhivare   Membru CEAC   
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2. Situația edițiilor și a reviziilor în cadrul edițiilor procedurii operaționale 

  

Ediția sau, după caz, 

revizia în cadrul ediției 
Componenta revizuită Modalitatea reviziei 

Data de la care se 

aplică prevederile 

ediției sau reviziei 

ediției 

1 2 3 4 

2.1. Ediția I  x x  

2.2. Revizia 1 x x  

 

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediția sau, după caz, revizia din cadrul ediției 

procedurii operaționale 

 

  

Scopul 

difuzării 

Exemplar 

nr. 
Compartiment Data primirii 

1 2 3 4 

3.1. Aplicare 1 Cadre didactice   

3.2. Aplicare 2 Personal auxiliar si personal nedidactic  

3.3. Aplicare 3 Elevi, părinți  
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3.4. Evidenta 4   

3.5. Arhivare 5   

3.6. Informare 6   

 
4. Scopul procedurii operationale 

Scopul prezentei proceduri constă în prezentarea măsurilor care trebuie urmate în vederea 

planificării si desfășurării, activităților de pregătire a sesiunilor de examen, propriul circuit de intrare și de 

ieșire a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar și nedidactic, precum și modul în care se va 

realiza igienizarea/dezinfecția unității de învățământ. 

 

5. Domeniul de aplicare 

5.1. Prezenta procedură de lucru a fost elaborată la nivelul unității școlare și se aplică la nivelul 

tuturor compartimentelor. 

Conducerea școlii răspund de implementarea acțiunilor de prevenire și combatere a îmbolnăvirilor și de 

organizarea și desfășurarea activităților. 

Cadrele didactice și nedidactice vor supraveghea respectarea cu strictețe a măsurilor de distanțare fizică 

dintre elevi și măsurile igienico-sanitare de prevenire a infecției cu SARS-CoV-2. 

5.2. Procedura se aplică întregului personal angajat al școlii precum și elevilor, părinților 

 
6. Documente de  referinţă aplicabile activitatii procedurale 

Ordin comun al Ministerului Educației și Cercetării (nr. 4.220/8.05.2020) și al Ministerului 

Sănătății (nr. 769/8.05.2020) pentru stabilirea unor măsuri de prevenire și combatere a îmbolnăvirilor cu 

SARS CoV 2 în instituțiile/unitățile de învățământ 
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7. Definitii si abrevieri 

       7.1. Definitii ale termenilor     

 
Nr. crt Termenul Definitia si/sau daca este  cazul, actul care defineste 

termenul 
1 Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tututor pasilor ce 

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a 

regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu 

privire la aspectul procesual 

2 Ediție a unei procedure 
operaționale 

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri 

operationale, aprobata si difuzata 

3 Revizia în cadrul unei ediții Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele 

asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor 

componente ale unei editii a procedurii operationale, 

actiuni care au fost aprobate si difuzate 

 
Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat 

1 P.O. Procedura operationala 

2 E Elaborare 

3 V Verificare 

4 A Aprobare 

5 Ap. Aplicare 

6 Ah. Arhivare 

 
 
 
 

8. Descrierea procedurii operationale 
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8.1. Generalitati 

Ministerul Educației și Cercetării și Ministerul Sănătății au aprobat, în conformitate cu prevederile 

ordinului comun atașat, o serie de măsuri pentru desfășurarea activităților de către persoanele care au 

acces în unitățile de învățământ, în condiții de siguranță, în contextul prevenirii și 

combaterii îmbolnăvirilor cu SARS CoV 2. 

Astfel, cele două ministere și instituțiile din subordinea acestora (inspectoratele școlare județene, direcțiile 

județene de sănătate publică ș.a.) au responsabilități specifice, în raport cu profilul propriu, în vederea 

desfășurării în condiții de siguranță a sesiunilor de pregătire a examenelor organizate pentru elevii claselor 

a VIII-a și a XII-a (2 - 12 iunie 2020). 

Consiliile de administrație ale unităților de învățământ preuniversitar vor elabora și vor aproba, în 

termen de 5 zile de la publicarea ordinului în Monitorul Oficial (nr. 381/12.05.2020), o procedură 

proprie, în cadrul căreia vor fi stabilite modalitățile de desfășurare a activităților de pregătire a sesiunilor 

de examen, propriul circuit de intrare și de ieșire a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar și 

nedidactic, precum și modul în care se va realiza igienizarea/dezinfecția unității de învățământ.  

8.2.Modul de lucru 

● la intrarea în unitatea de învățământ a personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic și a 

elevilor va fi măsurată temperatura (care nu trebuie să depășească 37,3°C) de către cadrul medical 

care va asigura asistența medicală pe întreaga durată a desfășurării activităților. 

● în situația în care un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezintă simptome 

sau există suspiciunea că starea sa de sănătate este precară, nu i se va permite accesul în unitatea de 

învățământ, cu recomandarea de a se adresa medicului de familie pentru stabilirea diagnosticului și 

conduitei de tratament. 

http://www.monitoruloficial.ro/emonitornew/emonviewmof.php?fid=MS44MDYyOTE2NTcwODkzRSszMA==
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● participarea elevilor la activitățile de pregătire va fi decisă de părinții acestora după evaluarea 

încadrării în grupele de risc a elevilor sau membrilor familiilor acestora (persoane care suferă de 

afecțiuni cronice sau persoane cu vârsta de peste 65 de ani). 

● elevii prevăzuți la literele b) și c) vor beneficia de o formă de pregătire alternativă (online sau prin 

asigurarea de resurse educaționale). 

● parcursul prin curtea școlii până la intrarea în unitatea de învățământ se va realiza pe traseul bine 

delimitat și semnalizat, respectând normele de distanțare fizică. 

● elevii vor fi însoțiți de către cadrul didactic de la accesul în unitatea de învățământ până în sala de 

clasă și apoi, după finalizarea activităților, vor fi conduși până la ieșire. 

● la intrarea în unitatea de învățământ vor fi asigurate materiale și echipamente de protecție 

(covorașe dezinfectante, măști de protecție, substanțe dezinfectante pentru mâini etc). 

● în toate spațiile în care se vor desfășura activități cu elevii vor fi afișate mesaje de informare cu 

privire la normele igienico-sanitare și de prevenire a infectării cu SARS-CoV-2. 

● intrările/ieșirile, precum și sensul de deplasare pe coridoare, către sălile de clasă și alte încăperi 

sunt stabilite , semnalizate corespunzător și dezinfectate în mod regulat. 

● unitatea de învățământ asigură săpun, prosoape de hârtie, dispensere cu dezinfectant pentru mâini, 

care vor fi reîncărcate permanent. 

● elevii, personalul didactic, didactic auxiliar și nedidactic vor purta masca de protecție pe toată 

durata activităților și își vor igieniza regulat mâinile cu substanțe dezinfectante sau săpun. 

● coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare și sălile de clasă (mobilier și pardoseală) vor fi 

dezinfectate regulat cu substanțe biocide pe bază de clor sau alcool) și la finalizarea programului. 

● în sălile de clasă, activitățile se vor desfășura cu maximum 10 elevi, situați la cca 2 metri distanță 

unul de altul, care vor purta mască pe tot parcursul desfășurării activităților din unitatea de 

învățământ. 
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● în perioada 2-12 iunie, durata activităților petrecute de elevi în sălile de clasă nu va fi mai mare de 

3 ore pentru elevi 

● în perioada desfășurării activităților de pregătire, pauzele intermediare vor fi programate decalat, 

astfel încât elevii de la grupe diferite să nu interacționeze fizic. 

● grupele de elevi vor păstra aceeași sală de clasă pe toată perioada desfășurării activităților. 

● colectarea măștilor purtate se va face în locuri special amenajate, semnalizate corespunzător, 

amenajate în unitatea de învățământ. 

● la sfârșitul activităților, elevii vor primi câte o mască nouă pentru deplasarea către domiciliu. 

● inspectoratul școlar vor colabora cu direcțiile de sănătate publică în vederea instituirii măsurilor de 

prevenire și combatere a îmbolnăvirilor, prin triaj epidemiologic zilnic (măsurarea temperaturii) 

realizat de către un medic sau un asistent medical la nivel de  unitate de învățământ. 

● cadrele didactice vor supraveghea respectarea cu strictețe a măsurilor de distanțare fizică dintre 

elevi și măsurile igienico-sanitare de prevenire a infecției cu SARS-CoV-2”. 

● Compartimentul secretariat va intocmi lista cu elevii și personalul didactic, didactic auxiliar și 

nedidactic din  scoala  care participă la desfășurarea activităților de învățământ în perioada 

pregătirii elevilor și în perioada desfășurării examenelor 

8.3. Resurse necesare 

 

8.3.1. Resurse materiale: buget suplimentar pentru masti, dezinfectant, covorașe, termometru 

         

8.3.2. Resurse umane: persoanele implicate in realizarea proceduri operationale sunt: 

                 1.Personal didactic 

                 2.Personal auxiliar 

                 3.Personal nedidactic 
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                 4.Elevi 

 

                       

         9.Anexe, inregistrari, arhivari: 

1. Acord părinte /tutore 

2. Calendar activitați 2-12.06.2020 

3. Decizie nominalizare persoană care însoțește elevii la intrare-iesire scoala 

4. Decizie persoana de legătură, comunicare cu DSP si ISJTL 

5. Grafic dezinfecție regulată 

6. Raport monitorizare 

7. Tabel grupe elevi 
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